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Introdução 
 
 

Relatório Pedagógico Anual referente aos meses de mês de janeiro à mês de 

dezembro de 2019 da Maternal “Cleide Rodrigues Fagundes”, gerenciada pela 

Organização Social Instituto INSB – Instituto Social de Integração de Barueri, sob o 

contrato de gestão Nº 360/2019, firmado com a Prefeitura do Município de Barueri, 

conforme Seleção Pública Nº 001/2018. 
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MATRÍCULAS E FREQUÊNCIA DOS ALUNOS 

 
 

1.1. Quadro 1. Meta atingida no ano 
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1 Matrículas e frequência dos alunos 
 

 

1.1. Quadro 1. Meta atingida no ano 
 

MÊS META MATRICULADOS META ATINGIDA 

Mês janeiro 348 339 09% 

Mês Fevereiro 348 348 00% 

Mês março 348 348 00% 

Mês abril 348 348 00% 

Mês maio 348 350 -02% 

Mês junho 348 348 00% 

Mês julho 348 348 00% 

Mês agosto 348 349 -02% 

Mês setembro 348 348 00% 

Mês outubro 348 348 00% 

Mês novembro 348 348 00% 

Mês dezembro 348 348 00% 

Fonte: Dados extraídos dos Relatórios Mensais do período 
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2 
PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL E PROPOSTA 

PEDAGÓGICA 

 

2.1. Atividades desenvolvidas no período 
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2 Planejamento Institucional e Proposta Pedagógica 
 

 

2.1. Atividades desenvolvidas no período 

1 TRIMESTRE 

PROJETO ADAPTA-SE 

TEMA: Criança à vontade no ambiente escolar 

APRENDIZAGEM A CONSTRUIR: 

Adaptar-se ao ambiente por meio de brincadeiras diversas. 

Criar um ambiente agradável e acolhedor para as crianças. 

Participar de situações de socialização. 

Interagir e expressar nas brincadeiras, jogos e demais situações. 
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2 TRIMESTRE 

PROJETO EDUCADORAS ESPECIAIS 

No dia vinte de maio as educadoras especiais das três maternais gerenciadas pelo INSB, 

composta por Gestoras, Psicopedagoga, Fisioterapeuta, Dentista, Nutricionista, docentes 

e assistentes de maternais que tem crianças laudadas em - Transtorno do Espectro 

Autista (TEA) assistiram uma palestra com a Psicóloga e Diretora da Clínica Equipe 

Singular Lidiane Ferreira - Equipe Especialista em Autismo Mayra Gaiato. 
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3 TRIMESTRE 

PROJETO RECREAÇÃO DE FÉRIAS 

No período de férias, nossas professoras e AdIs, planejaram atividades lúdicas e 

prazerosas. Organizando diversão e muitas brincadeiras, oficinas e piqueniques. Tivemos 

brincadeiras danças das cadeiras, corri –cotia, batata quente, futebol de bexigas entre 

outras. Nossas crianças também, participaram da oficina de pintura livre, papeis e 

massinha. As atividades aconteceram dentro da rotina das crianças. Confira as fotos: 
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4 TRIMESTRE 

Festa de Encerramento 
 

No último dia 14, realizou nossa Festa de Encerramento 2019. Este ano nossa festa traz 

como tema “O Mundo Bita” é feito de músicas, cores, aprendizado e alegria, como a nossa 

escola, tudo com muito carinho para que os pequenos brinquem e cresçam juntos. Tivemos 

apresentação de danças dos alunos, atração, brincadeiras e confraternização entre pais e 

funcionários. 
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FREQUÊNCIA DOS FUNCIONÁRIOS 

 
 

3.1. Controle de frequência dos funcionários 
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Funcionários que apresentaram faltas 

Janeiro 

Julho 

Fevereiro Março Abril Maio Junho 

Agosto Setembro Outubro Novembro Dezembro 

48 48 

37 

27 29 
25 25 23 

26 

17 18 

11 

3 Frequência dos funcionários 
 

 

3.1. Controle de frequência dos funcionários 

Gráfico 1. Quantidades de funcionários CLT e estagiários que apresentaram faltas em 

cada mês no ano 
 

 

Fonte: Dados extraídos dos Relatórios Mensais do período 

 

 
Licenças e/ou afastamentos no período 

1 TRIMESTRE 

Não houve licenças ou afastamentos no mês 

 
2 TRIMESTRE 

Houve uma funcionária Professora Juliana Rocha Gama que entrou de licença médica em 

27 de maio a 25 de junho, por se tratar de uma professora e ser apenas 30 dias, não houve 

contratação em seu lugar pois a Diretora Pedagógica ajudou na sala até 12 de junho e após 

esta data a Supervisora Educacional do Instituto estava na escola dando assistência. 

 
Houve uma funcionária Diretora Pedagógica Cibele da Silva Castelhano que entrou de 

licença médica em 13/06, não houve contratação em seu lugar pois a Supervisora 

Educacional do Instituto deu assistência a escola e ser um período de recesso 
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3 TRIMESTRE 

Houve uma funcionária Tainá Dutra Machado Oliveira Santos que entrou de licença 

maternidade em 20 de julho a 04 de novembro 

Houve uma funcionária Olindina Pinheiro Moreira que entrou de licença maternidade 

em 20 de setembro a 17 de janeiro. 

 
 

4 TRIMESTRE 

Houve uma funcionária Tainá Dutra Machado Oliveira Santos que entrou de licença 

maternidade em 20 de julho a 04 de novembro 

Houve uma funcionária Olindina Pinheiro Moreira que entrou de licença maternidade 

em 20 de setembro a 17 de janeiro. 
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FORMAÇÃO E CONDIÇÕES DE TRABALHO 

DOS FUNCIONÁRIOS 

 
4.1. Quantidades de funcionários no período 

4.2. Gráfico 6 – Admissões e demissões realizadas no período 
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4 Formação e Condições de Trabalho 
 
 

4.1. Quantidades de funcionários no período 

 

Gráfico 2. 1º Trimestre – Total de funcionários ao final do mês de março 

 

Fonte: Dados extraídos dos Relatórios Mensais do período 

 

 
Gráfico 3. 2º Trimestre – Total de funcionários ao final do mês de junho 

 

Fonte: Dados extraídos dos Relatórios Mensais do período 
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4 Formação e Condições de Trabalho 
 

 

 

Gráfico 4. 3º Trimestre – Total de funcionários ao final do mês de setembro 
 
 

 
Fonte: Dados extraídos dos Relatórios Mensais do período 

 

 
Gráfico 5. 4º Trimestre – Total de funcionários ao final do mês de dezembro 

 

Fonte: Dados extraídos dos Relatórios Mensais do período 
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12 1111 
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0 
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Admissão Demissão 

4 Formação e Condições de Trabalho 
 

 

 

4.2. Gráfico 6 – Admissões e demissões realizadas no período 

Fonte: Dados extraídos dos Relatórios Mensais do período 
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SAÚDE E HIGIENE DAS CRIANÇAS 

 
 

5.1. Atividades da equipe multidisciplinar 

5.2. Manutenções relativas à saúde 
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5 Saúde e Higiene das Crianças 
 

 

5.1. Atividades da equipe multidisciplinar 

 

5.1.1. Psicopedagoga 
 

 

Mês Principal Atividade 

 
1º Semestre 

Atendimento da Sra Leandra, integrante da equipe AEE da Secretaria 
de Educação de Barueri, para acompanhamento da rotina do aluno 
Pietro Cardos da 3ª fase B (CID 10 F 84- Transtorno do Espectro 
Autismo (TEA)). 

 
 

 
2º Semestre 

Início do projeto Autonomia e reunião com os pais dos alunos das 3ªs 

fases. O objetivo da reunião foi informar aos pais sobre a mudança de 

escola que ocorrerá no próximo ano e como todos (escola e família) 

podem colaborar proporcionando atividades que contribuam para o 

desenvolvimento da autonomia e do protagonismo da criança. 

 
 

 
 
 

5.1.2. Nutricionista 

Gizely Bispo 
Psicopedagoga/CBO: 2394-25 

 

 

Mês Principal Atividade 

 

1º Semestre 

Realização de treinamento de Boas Práticas de fabricação com as 
colaboradoras da cozinha e lactário. 

 

 
2º Semestre 

Realizei treinamento com a equipe referente ao uso de EPI’s, onde orientei 

a importância do uso do avental térmico e mangote para evitar queimaduras 

e o uso do avental de PVC e botas. Orientação quanto ao armazenamento 

correto dos alimentos e coleta de amostras e organização na cozinha. 

 
 

Aline Ramalho 
Nutricionista CRN/3-27290 
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5 Saúde e Higiene das Crianças 
  _ _ 

 

 
5.1.3. Fisioterapeuta 

 

Mês Principal Atividade 

 
 
 

1º Semestre 

Acompanhamento da criança Elis Rodrigues Martinho dos Santos 
Esteves, DN: 09.04.15, matriculada na 3ª. fase B com 
comprometimento hemilateral a D, criança está com dois andadores 
na unidade, um tem apoio apenas para deambulação em MMSS 
(membros superiores) o outro tem apoio pélvico para sentar, no 
caso, o segundo modelo, traz prejuízos a descarga de peso correta, 
regredindo a função da criança. Orientaremos a família e 
reforçaremos a urgência da órtese para correção do pé eqüino. 

 
 
 

2º Semestre 

Atividade com Berçário pelo projeto “Toque, toque, toque: quem quer 
brincar? ” e “Autonomia” trazendo caixotes de madeira para treinar o 
sentar alto, com e sem apoio nos pés, onde os membros não estão na 
linha da pelve para obter melhor equilíbrio na postura de sedestação 
e também permitir que as crianças explorassem o material livremente 
realizando vivências motoras diversas como subir com os pés, joelho, 
sentar com os membros inferiores unidos, com os membros inferiores 
separados, batucar. 

 
Daiana Melo 

Fisioterapeuta/Crefito Nº 32.96101-F 

 

5.1.5. Dentista 
 

Mês Principal Atividade 

 

1º Semestre 

Reunião com os pais de alunos novos na maternal, mostrando o 
trabalho da Equipe Multidisciplinar 

 

 
2º Semestre 

Mais uma vez a Equipe Multidisciplinar juntamente com a Equipe 
escolar realizou a ação Novembro Azul que contou com palestras 
pelos profissionais da equipe onde abordamos temas como 
prevenção, preconceito entre outros. A ação foi abrilhantada com a 
apresentação de capoeira pelos alunos da maternal. 

 
Dr. Lucas Alcarde 

CRO 116532 
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SEGURANÇA, LIMPEZA, 

SALUBRIDADE E CONFORTO 

 
6.1. Manutenções diversas realizadas no período 

6.2. Laudo Bimestral 
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5.2. Manutenções relativas à saúde realizadas no ANO 
 

SERVIÇOS DATAS DE 

EXECUÇÃO 

VALIDADES 

Limpeza da caixa d’água 
09/03/2019 6 meses(09/09/2019) 

 
 

Desinsetização e 

desratização 

25/05/2019 3 meses (25/08/2019) 

1mês 30/9/2019 

1mês 30/10/2019 

1mês 30/11/2019 

1mês 30/12/2019 

Troca de filtros 
22/05/2019 6 meses (22/11/2019) 
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6 Segurança, Limpeza, Salubridade e Conforto 
_______________________________________________________________________________________________________________ 

 
6.1. Manutenções diversas realizadas no período 

 

1º SEMESTRE 
1. Colocação ganchinhos em sala de aula, cama de gato. 
2. Troca de maçanetas 
3. Troca de lâmpadas em diversos ambientes 

 
 

2º SEMESTRE 
1. Manutenção Elétrica 
2. Colocação de telas milimétricas 
3. Instalação de papeleiras e saboneteiras 
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MATERIAIS VARIADOS E 

ACESSÍVEIS ÀS CRIANÇAS 

 
7.1. Quantidades de materiais pedagógicos adquiridos 

7.2. Laudo Bimestral 
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Brinquedos e Materias Pedagogicos 
adquiridos 

Brinquedos e Materias Pedagogicos adquiridos 

26 27 

11 

7 
5 

7 7 

3 3 4 
2 3 

Jan Fev  Marco   Abril Maio Jun Jul Ago set Out Nov Dez 

7 Materiais variados e acessíveis às crianças 
 

 

7.1. Quantidades de materiais pedagógicos adquiridos 

 
Gráfico 7. Materiais adquiridos em cada mês do ano 

 

Fonte: Dados extraídos dos Relatórios Mensais do período 
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DA ENTREGA PONTUAL DA 

DOCUMENTAÇÃO 

 
8.1. Protocolos de entrega dos relatórios semestrais 
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8 Da Entrega Pontual da Documentação 
 

 

8.1. Protocolo de entrega dos relatórios mensais 

 
 

1º Semestre 
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2º Semestre 
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ATUAÇÃO NO PERÍODO 

1. Fluxo de caixa realizado no ano 

 

2. Saldo de provisão 
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3. Reflexões 

Atuação pedagógica 

Referente ao ano de 2019 foi positiva a atuação pedagógica, onde a comunidade foi 

bem atendida e teve grande participação em reuniões e eventos escolares. O trabalho 

pedagógico atingiu seus objetivos contribuindo com desenvolvimento integral das 

crianças de educação infantil. A unidade escolar conseguiu atender satisfatoriamente os 

problemas que foram surgindo no decorrer do ano, com uma visão de planejamento para 

atender cada vez melhor a comunidade. Único desafio ainda encontrado é atender a 

demanda da fila de espera, pois o bairro tem uma procura crescente a cada dia, não 

conseguindo assim zerar sua lista de espera. 

 
Atuação administrativa e financeira 

Referente ao ano de 2019 foi positiva a atuação financeira com saldo de provisão 

sem déficit, onde a unidade conseguiu realizar as atividades necessárias com os repasses 

financeiros disponibilizados, mantendo a porcentagem referente a folha de pagamento 

adequadamente. 
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